
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

四
よっ

日
か

市
いち

市
し

教
きょう

育
いく

委
い

員
いん

会
かい

 

タブレット端
たん

末
まつ

 操
そう

作
さ

ガイドブック 

名
な

前
まえ

 

四
よっ

日
か

市
いち

市
し
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学校
がっこう

からみなさんに貸し出された
か  だ    

タブレットは、鉛筆
えんぴつ

やノート、

辞書
じ し ょ

などと同じ
おな  

、学び
まな  

の文房具
ぶ ん ぼ う ぐ

のひとつです。タブレットを使って
つ か    

学び
まな  

をより深めたり
ふか      

、生活
せいかつ

をより豊か
ゆた  

にしたりすることができます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

文
もん

部
ぶ

科
か

学
がく

省
しょう

「児
じ

童
どう

生
せい

徒
と

の健
けん

康
こう

に 留
りゅう

意
い

して I
アイ

C
シー

T
ティー

を活
かつ

用
よう

するためのガイドブック」（令和
れいわ

4年
ねん

3月
がつ

改 訂 版
かいていばん

）参
さん

照
しょう

 

タブレットを使
つか

う目
も く

的
てき

 

タブレットを使
つか

うときの正
ただ

しい姿
し

勢
せい

 

画
が

面
めん

の角
かく

度
ど

をかたむける 

床
ゆか

に 両
りょう

足
あし

をつける 

背
せ

中
なか

をのばす 

おしりを後
うし

ろにして

深
ふか

くすわる 

目
め

線
せん

は画
が

面
めん

に対
たい

して 直
ちょっ

角
かく

になるよう近
ちか

づける 

目
め

と画面
が め ん

の距離
き ょ り

は 

30 ㎝以上
いじょう

離
はな

す 
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★ 先
せん

生
せい

やおうちの人
ひと

と一緒
いっしょ

に決めた
き   

時
じ

間
かん

や活
かつ

動
どう

・場
ば

所
しょ

で使
つか

うようにします。 

★ ルールを守って
ま も      

、みんなが気持ち
き も   

よく学 習
がくしゅう

できるようにします。 

★ タブレットやタッチペンはとてもこわれやすいので、大
たい

切
せつ

にあつかいます。 

★ タブレットは指
ゆび

やタッチペンで触
ふ

れる、またはキーボードを使
つか

います。 

本
ほん

物
もの

のペンや鉛
えん

筆
ぴつ

で触
ふ

れたり、磁
じ

石
しゃく

を近
ちか

づけたりしないようにします。 

★ 人
ひと

に貸
か

したり、使
つか

わせたりしないようにします。 

★ 使
つか

うときは正
ただ

しい姿
し

勢
せい

で使
つか

います。 

★ ３０分
ぷん

に一
いち

度
ど

は遠
とお

くを見
み

るなどして、ときどき目
め

を休
やす

ませます。 

★ 写
しゃ

真
しん

や動
どう

画
が

を撮
と

るときは、 必
かなら

ず許
きょ

可
か

をもらいます。 

★ パスワードは他
ほか

の人
ひと

に絶
ぜっ

対
たい

に教
おし

えないようにします。 

★ 自
じ

分
ぶん

や友
とも

だちの個
こ

人
じん

情
じょう

報
ほう

（名
な

前
まえ

や 住
じゅう

所
しょ

、電
でん

話
わ

番
ばん

号
ごう

など）はインターネット

上
じょう

にあげないようにします。 

★ 相
あい

手
て

を傷
きず

つけたり、いやな思
おも

いをさせたりすることは絶
ぜっ

対
たい

に書
か

かないよう

にします。 

★ インターネットには制
せい

限
げん

がかけられていますが、もしあやしいサイトに入
はい

ってしまったときはすぐに画
が

面
めん

を閉
と

じ、先
せん

生
せい

やおうちの人
ひと

に相
そう

談
だん

します。 

★ 何
なに

か問
もん

題
だい

が起
お

こったときは、先
せん

生
せい

やおうちの人
ひと

に報
ほう

告
こく

します。 

タブレットを使
つか

うときに気
き

をつけること 
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タッチペンを収 納
しゅうのう

場所
ば し ょ

の奥
おく

までしっかり差
さ

し込
こ

むと、

タッチペンの充 電
じゅうでん

ができます。 

 

 

 

 

 

 

ほん

体
たい かた

タブレット本
ほん

体
たい

について 

タブレット 

タッチペン差
さ

し込
こ

み口
ぐち

 

（タッチペンガレージ） 

キーボード 

U S B
ユーエスビー

タイプA
エー

 

イヤホンジャック 

右側
みぎがわ

 左 側
ひだりがわ

 

タッチペンのしまい方
かた

 

 

 

 

音 量
おんりょう

調 節
ちょうせつ

ボタン 

電源
でんげん

ボタン 

U S B
ユーエスビー

タイプC
シー

( 充 電
じゅうでん

ケーブル差
さ

し込
こ

み口
ぐち

） 
 

スライドパッド 
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キーボードの上部
じょうぶ

（図
ず

の赤
あか

い丸
まる

のところ）を押
お

さえて、タブレットを上
うえ

にひ

き上
あ

げます。マグネットでついているので、軽
かる

い 力
ちから

で取
と

り外
はず

しができます。 

 

 

 

 

 

 

 

端末
たんまつ

をたたんだ状 態
じょうたい

から開
ひら

くと自動的
じ ど う て き

に電源
でんげん

がオンになります。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

端末
たんまつ

が開
ひら

いた状態
じょうたい

で、画面
が め ん

が消
き

えていた場合
ば あ い

は、タブレット本体
ほんたい

の右
みぎ

側面
そくめん

に

ある電源
で ん げ ん

ボタンを１回
かい

押
お

します。 

 

 

 

端末
たんまつ

を閉
と

じた状 態
じょうたい

から開
ひら

いても電源
でんげん

がオンにならない時
とき

は、電源
でんげん

ボタンを

長押
な が お

しします。 

 

電
でん

源
げん

を入
い

れる 

タブレットをキーボードから取
と

り外
はず

す 
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＜自分
じぶん

の名前
なまえ

が表示
ひょうじ

されている場合
ばあい

＞ 

パスワードを入 力
にゅうりょく

して矢印
やじるし

を押
お

します。 

 

 

 

＜自分
じぶん

以外
いがい

の名前
なまえ

が表示
ひょうじ

されている場合
ばあい

＞ 

①［ユーザーを追加
つ い か

］を押
お

します。 

② [「Chromebook
ク ロ ー ム ブ ッ ク

」へのログイン] 

クラウド I D
アイディ

を 入 力
にゅうりょく

します。 

③ [パスワードを 入 力
にゅうりょく

] 

クラウドパスワードを 入 力
にゅうりょく

します。 

④ [規約
き や く

に同意
ど う い

] 

「同意
ど う い

して続行
ぞっこう

」を押
お

します。 

 

 

 

 

ログオンをする  ※Chromebook
ク ロ ー ム ブ ッ ク

のバージョンによって異
こと

なる場合
ば あ い

があります 

メモ 

クラウド I D
アイディ

とパスワードは「学習者用
がくしゅうしゃよう

タブレット端末
たんまつ

の利用
り よ う

についての

確認書
かくにんしょ

」に書いて
か   

あります。パスワードを他
ほか

の人
ひと

に教えて
お し    

はいけません。 

例
れい

 
クラウド I D

アイディ

 

パスワード 
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アプリを右
みぎ

クリックして「シェルフに固定
こ て い

」をタップするとシェルフに表示
ひょうじ

されます。 

Chromebook
ク ロ ー ム ブ ッ ク

の基本
き ほ ん

画面
が め ん

 

ランチャーボタン 

アプリの起動
き ど う

、並
なら

べ替
か

え、インタ

ーネット検索
けんさく

などを 行
おこな

えます 

シェルフ 

よく利用
り よ う

するアプリを登録
とうろく

して

素早
す ば や

く起動
き ど う

できるようにします 

 ステータストレイ 

文字
も じ

入 力
にゅうりょく

、Wi-Fi
ワイファイ

の設定
せってい

、ロ

グアウト等
など

、さまざまな設定
せってい

を 行
おこな

います 

デスクトップ画面
が め ん

 

ランチャー表示
ひょうじ

画面
が め ん
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①デスクトップ画面
が め ん

右下
みぎした

の時刻
じ こ く

が表示
ひょうじ

されているステータストレイをタップ

します。 

 

 

 

 

 

②［電源
でんげん

ボタン］   （ 終 了
しゅうりょう

）をタップします。 

 

 

 

 

 

 

  

電
でん

源
げん

を切
き

る 

② 

①  
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① 画面
が め ん

左 下
ひだりした

のランチャーボタンを 

タップする。 

 

 

 

② ランチャーの中
なか

の［L-Gate
エ ル ゲ ー ト

］アイコンをタップする。 

 
 

 

 

 

③ [L-Gate
エ ル ゲ ー ト

]の左 側
ひだりがわ

メニューにある 

「教 材
きょうざい

・アプリ」タップする。 

 

④ 学 習
がくしゅう

教 材
きょうざい

の[SKYMENU
ス カ イ メ ニ ュ ー

 Cloud
ク ラ ウ ド

］

をタップすると起動
き ど う

する。 

 

 

 

  

③ ④ 

①  

ス カ イ メ ニ ュ ー ク ラ ウ ド そう

作
さ

起動
き ど う

する（L
エル

-Gate
ゲ ー ト

の中
なか

に起動
き ど う

アイコン    があります） 

②  

メモ 

SKYMENU
ス カ イ メ ニ ュ ー

 Cloud
ク ラ ウ ド

は L
エル

-Gate
ゲ ー ト

に自分
じ ぶ ん

のクラウド I D
アイディー

とパスワードでログインして

いないと使
つか

えません。 
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タップすると、「ページ一
いち

覧
らん

」 

画
が

面
めん

が 表
ひょう

示
じ

されます。 

 

 

① [発 表
はっぴょう

ノート]をタップする。 

 

 

 

② ［ノートを作
さく

成
せい

］をタップする。 

 

 

 

 

 

▶ノートが作
さく

成
せい

され、「ページ編
へん

集
しゅう

」画
が

面
めん

が 表
ひょう

示
じ

されます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

② 

メモ 

・「発
はっ

表
ぴょう

ノート」で作
さく

成
せい

したデータは、自
じ

動
どう

的
てき

に保
ほ

存
ぞん

されます。 

・「発
はっ

表
ぴょう

ノート」画
が

面
めん

で前
まえ

に作
さく

成
せい

したノートを開
ひら

くときは、ノートを選
えら

び、［開
ひら

く］を

タップするか、ノートをダブルタップします。 

発
はっ

表
ぴょう

ノートについて 

① 

タップすると、フォルダが追
つい

加
か

されます。

作
さく

成
せい

したノートを整
せい

理
り

できます。 

「発 表
はっぴょう

ノート」のトップに戻
もど

るとき

は、左 上
ひだりうえ

   をタップします。 

「マイページトップ」に戻
もど

るときは、 

右上
みぎうえ

   より        を 

タップします 
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番
ばん

号
ごう

 名
めい

 称
しょう

 説
せつ

 明
めい

 

① ペン ページに線
せん

や図
ず

形
けい

が描
か

けます。 

② 文
も

字
じ

・数式
すうしき

 ページに文
も

字
じ

や数
すう

式
しき

を 入
にゅう

力
りょく

できます。 

③ 消
け

しゴム ペンで描
か

いた線
せん

や図
ず

形
けい

が消
け

せます。 

④ 素
そ

材
ざい

 
スタンプ、アレイ図

ず

やクリップボードの画
が

像
ぞう

がページに貼
は

りつ

けられます。 

⑤ 撮
さつ

影
えい

 撮
さつ

影
えい

した写
しゃ

真
しん

をページに貼
は

りつけられます。 

⑥ 教
きょう

材
ざい

・作
さく

品
ひん

 
画
が

像
ぞう

、動
どう

画
が

、音
おん

声
せい

ファイルなどをノートやページに貼
は

りつけら

れます。 

⑦ 資
し

料
りょう

置
お

き場
ば

 

先
せん

生
せい

が用
よう

意
い

したノートやページなどが 表
ひょう

示
じ

されます。 

必要
ひつよう

なノートやページをタップしたまま指
ゆび

を動
うご

かす（ドラッグ

操作
そ う さ

する）と、追
つい

加
か

できます。 

⑧ 元
もと

に戻
もど

す 操
そう

作
さ

を１つ前
まえ

の 状
じょう

態
たい

に戻
もど

します。 

⑨ やり直
なお

し 「元
もと

に戻
もど

す」で戻
もど

した操
そう

作
さ

をやり直
なお

します。 

ツールバーの説
せつ

明
めい

 

① 
② 
③ 
④ 
⑤ 
⑥ 
⑦ 
 

⑧ ⑨ 
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描
か

き込
こ

みを 終
しゅう

了
りょう

して別
べつ

の操
そう

作
さ

する

ときは、もう一
いち

度
ど

［ペン］をタップ

してください。 

① ［ペン］をタップする。 

 

 

 

②  ペンの種
しゅ

類
るい

や線
せん

の色
いろ

を選
えら

ぶ。 

③  描
か

き込
こ

みたいところをドラ

ッグする。 

▶ノートに描
か

き込
こ

まれます。 

  ・１つ前
まえ

の操
そう

作
さ

に戻
もど

りたいときは、 

   をタップしてください。 

  ・描
か

き込
こ

んだ内
ない

容
よう

を消
け

したいときは、 

   をタップして消
け

したいところを 

ドラッグしてください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

② 

③ 

① 

ノートに描
か

き込
こ

む 

メモ 

ペンを使
つか

うときは、㋐～㋒のそれぞれのボタンを選
えら

ぶこと

で、線
せん

の種
しゅ

類
るい

や色
いろ

を変
へん

更
こう

したり図
ず

形
けい

を描
か

いたりすることが

できます。 

 

㋐ ペンの種
しゅ

類
るい

を選
えら

びます。 

 ㋑ 描
か

く線
せん

や図
ず

形
けい

の種
しゅ

類
るい

を選
えら

びます。 

   直
ちょく

線
せん

や図
ず

形
けい

はサブメニューで種
しゅ

類
るい

を選
えら

べます。 

 ㋒ 線
せん

の太
ふと

さや色
いろ

を選
えら

びます。 

   サブメニューで「黒
くろ

」以
い

外
がい

の色
いろ

も選
えら

べます。 

㋐ 

㋑ 

㋒ 
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① ［ 教
きょう

材
ざい

・作
さく

品
ひん

］をタップする。 

 

 

 

② ノートに貼
は

りつける画
が

像
ぞう

を選
えら

ぶ。 

③［ノートに貼
は

る］をタップする。 

 

 

 

 

▶ノートに画
が

像
ぞう

が貼
は

りつけられます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

① 

ノートに画
が

像
ぞう

を貼
は

りつける 

③ 

② 
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① ［文
も

字
じ

・数式
すうしき

］から[文字
も じ

]を 

タップする。 

 

 

②  貼
は

りたい場
ば

所
しょ

をタップする。 

③ ［編
へん

集
しゅう

］をタップする。 

 

④ キーボードで 文
も

字
じ

を 入
にゅう

力
りょく

する。 

 

  

 

 

 

⑤ ［編 集
へんしゅう

終 了
しゅうりょう

］をタップする。 

 

 

 

 

▶「ふせん」が作
つく

られます。 

  

① 

④ 

「ふせん」を作
つく

る 

⑤ 

「手
て

書
が

き」をタップすると、手
て

書
が

きで

文
も

字
じ

を入力することができます。 

③ 

② 
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①［グループワーク］をタップ

する。 

 

 

 

②③ 参
さん

加
か

するグループの番
ばん

号
ごう

を選
えら

ぶ。 

  確
かく

認
にん

画
が

面
めん

が 表
ひょう

示
じ

されるので、［はい］

をタップします。 

 

 

 

 

 

 

▶グループに参
さん

加
か

します。 

 

 

 

 

  

① 

「グループワーク」でノートを共
きょう

有
ゆう

する 

グループに参
さん

加
か

するとグループメンバー

のノートが 共
きょう

有
ゆう

されます。 

参
さん

加
か

しているグループ番
ばん

号
ごう

が 表
ひょう

示
じ

され

ます。 

② 

③ 
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作成
さくせい

した発 表
はっぴょう

ノートの課題
か だ い

や作品
さくひん

は、以下
い か

の方法
ほうほう

で提 出
ていしゅつ

します。 

① 「ノート」をタップする。 

② 提 出
ていしゅつ

する発 表
はっぴょう

ノートをタッ

プする。 

③ タ ッ プ し た ま ま 、 左 下
ひだりした

の

「提 出
ていしゅつ

」まで指
ゆび

を動
うご

かす。 

（スライドパッドのドラッグでも同様
どうよう

にできます。） 

 

④ 「ノートを提 出
ていしゅつ

しますか？」で 

「はい」を選
えら

ぶ。 

 

⑤ 提 出
ていしゅつ

が完 了
かんりょう

したので「閉
と

じる」を

選
えら

ぶ。 

 

 

  

⑤

発表
はっぴょう

ノートの提出
ていしゅつ

について 

④ 

② 

① 

③ 

提 出 箱
ていしゅつばこ

が複数
ふくすう

ある場合
ば あ い

は、提 出 箱
ていしゅつばこ

を選
えら

ぶ画面
が め ん

となるため、先生
せんせい

の指示
し じ

に 従
したが

って、提 出
ていしゅつ

してください。 

 

 
メモ 
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先生
せんせい

が提出箱
ていしゅつばこ

の「学習者
がくしゅうしゃ

どうしで提出物
ていしゅつぶつ

を閲覧
えつらん

できる」設定
せってい

をし

ている場合
ば あ い

、クラスみんなの発 表
はっぴょう

ノートを見
み

ることができるように

なります。 

① 「発 表
はっぴょう

ノート」の左 下
ひだりした

の「提出箱
ていしゅつばこ

」

をタップする。 

 

② 対 象
たいしょう

の「提出箱
ていしゅつばこ

」をタップし「開
ひら

く」

をタップする。 

 

 

③ クラスの提出済
ていしゅつず

みノートの一覧
いちらん

が

表示
ひょうじ

される。 

④ 見
み

たいノートをタップする。 

⑤ 「スライドショー」を押
お

すと、大
おお

きく

表示
ひょうじ

される。 

⑥ 「スライドショー」を押
お

すと 終 了
しゅうりょう

、

一覧
いちらん

に戻
もど

る。 

 

① 

② 

③ ④ 

⑤ 

⑥ 

クラスみんなの発表
はっぴょう

ノートを見
み

る方法
ほうほう

について 

③で複数
ふくすう

の提 出 物
ていしゅつぶつ

をタップして「スライドショー」を押
お

すと並
なら

べて表示
ひょうじ

が

できます。 

 
メモ 
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先生
せんせい

がライブ公開
こうかい

提出箱
ていしゅつばこ

を作
つく

ると、編
へん

集 中
しゅうちゅう

の発 表
はっぴょう

ノートをクラ

スみんなで見
み

せ合
あ

えるようになります。 

① 編
へん

集 中
しゅうちゅう

に「発 表
はっぴょう

ノート」

の「メニュー」より、「ノー

トを提 出
ていしゅつ

」をタップする。 

 

 

② ③「ノートを提 出
ていしゅつ

しますか？」で「は

い」の後
あと

、「閉
と

じる」をタップする。 

 

 

 

④友達
ともだち

のノートを見
み

たいとき

は、左 下
ひだりした

の「みんなのノート

を見
み

る」をタップする。 

  

①
 

② 

④ 

表示
ひょうじ

がある場合
ば あ い

、クラスみんなに

編
へん

集 中
しゅうちゅう

の画面
が め ん

が公開
こうかい

・共 有
きょうゆう

されます。 ③ 

ライブ公開
こうかい

提出箱
ていしゅつばこ

について 
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⑤ライブ公開
こうかい

提出箱
ていしゅつばこ

に

提 出
ていしゅつ

されたノートが一覧
いちらん

で表示
ひょうじ

される。 

⑥見
み

たいノートをタップす

る。 

⑦「開
ひら

く」をタップする

と、選
えら

んだノートが表示
ひょうじ

される。 

 

 

⑧他
ほか

の友達
ともだち

のノートを見
み

たい場合
ば あ い

は

左 上
ひだりうえ

の「ノート一覧
いちらん

」をタッ

プする。 

⑨見
み

るのをやめる場合
ば あ い

は、右上
みぎうえ

の

「×」をタップする。 

 

 

 

 

  

⑤ ⑥ 

⑦ 

⑧ ⑨ 

⑦⑧で見
み

ている友達
ともだち

のノートは、右上
みぎうえ

のアイコンメニューで、大
おお

きさを変
か

えた

り、ドラッグで移動
い ど う

させたりすることができます。 

 
メモ 
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① [シンプルプレゼン]をタップする。 

 

 

 

 

 

 

② ［プレゼンテーション

作
さく

成
せい

］をタップする。 

 

 

 

 

 

 

▶プレゼンテーションが作
さく

成
せい

され、 

スライドの編
へん

集
しゅう

画
が

面
めん

が 表
ひょう

示
じ

されます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

②

シンプルプレゼンについて 

① 

・「シンプルプレゼン」で作
さく

成
せい

したデータは、自
じ

動
どう

的
てき

に保
ほ

存
ぞん

されます。 

・「シンプルプレゼン」画
が

面
めん

で前
まえ

に作
さく

成
せい

したプレゼンテーションを開
ひら

くときは、 

開
ひら

きたいプレゼンテーションをタップします。 

 
メモ 

「シンプルプレゼン」のトップに戻
もど

る

ときは、左 上
ひだりうえ

   をタップします。 

「マイページトップ」に戻
もど

るときは、 

右上
みぎうえ

   より        を 

タップします 
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番
ばん

号
ごう

 名
めい

 称
しょう

 説
せつ

 明
めい

 

①  レベル 

レベルを選
えら

びます。（①初 級
しょきゅう

 ② 中 級
ちゅうきゅう

 ③
３

上 級
じょうきゅう

） 
 
 
  

②  スライド 
スライドショーで表示

ひょうじ

するスライドを置
お

く場所
ば し ょ

です。＋で 

スライド作成
さくせい

ができます。 

③  追加
つ い か

 ④仮
かり

置
お

きの場所
ば し ょ

にスライドを追加
つ い か

します。 

④  仮
かり

置
お

き 

スライドを消
け

さずに残
のこ

しておきたい場合
ば あ い

や、使
つか

いそうなスラ

イドを、とりあえず置
お

いておく場所
ば し ょ

です。スライドショーに

は表示
ひょうじ

されません。×でスライドを消
け

すことができます。 

⑤  画像
が ぞ う

 保
ほ

存
ぞん

されている画
が

像
ぞう

をスライドに追加
つ い か

します。 

⑥  カメラ 撮
さつ

影
えい

した写
しゃ

真
しん

をスライドに追加
つ い か

します。 

⑦  元
もと

に戻
もど

す 操
そう

作
さ

を１つ前
まえ

の 状
じょう

態
たい

に戻
もど

します。 

⑧  やり直
なお

す 「元
もと

に戻
もど

す」で戻
もど

した操
そう

作
さ

をやり直
なお

します。 

⑨  スライドショー 全画面
ぜ ん が め ん

でスライドショーを開始
か い し

します。 

シンプルプレゼン編集
へんしゅう

画面
が め ん

の説
せつ

明
めい

 

① ⑨ ⑧ ⑦ ⑥ ⑤

 

②

③ ④

②や④で作成
さくせい

したスライドは、指
ゆび

をタッチ画面
が め ん

に押
お

し当
あ

て、そのまま動
うご

かす 

ことで順 番
じゅんばん

の入
い

れ替
が

えや差
さ

し換
が

えができます。 

 
メモ 
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① スライド（新規
し ん き

作成
さくせい

は＋）をタッ

プする。仮
かり

置
お

きとしたい場合
ば あ い

は

左 下
ひだりした

の「追加
つ い か

」をタップして仮
かり

置
お

き（図
ず

の A） 上
じょう

のスライドをタ

ップする。 

 

 

② [文字
も じ

]をタップする。 

 

 

 

 

 

 

③ 入 力
にゅうりょく

したい場所
ば し ょ

をタップする。 

 

 

 

 
 

 

④ 文
も

字
じ

を 入
にゅう

力
りょく

する。 

 

 
  

③ 

①
 

② 

④ 

「ペン」を選
えら

ぶと、手書
て が

きの文字
も じ

や図形
ず け い

を 入 力
にゅうりょく

することができます。 

「画像
が ぞ う

」で画像
が ぞ う

ファイル、「カメラ」で撮影
さつえい

した画像
が ぞ う

を挿 入
そうにゅう

できます。 

 
メモ 

 

手書
て が

き 入 力
にゅうりょく

、文字
も じ

方向
ほうこう

（縦
たて

・横
よこ

）、色
いろ

、

大
おお

きさ、太
ふと

さを選
えら

ぶことができます。 

・削除
さくじょ

するときは文字上
も じ じ ょ う

をタップして、

右上
みぎうえ

の赤
あか

い「×」をタップします。 

・スライドを選
えら

ぶ画面
が め ん

に戻
もど

るときは、

枠外
わくがい

のグレー部分
ぶ ぶ ん

をタップします。 

・ 

A
 

シンプルプレゼン 各
かく

スライドの入力
にゅうりょく

について 
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① 教 材
きょうざい

・作品
さくひん

を確認
かくにん

すると

きは、マイページトップの

右側
みぎがわ

の「教 材
きょうざい

・作品
さくひん

」をタ

ップする。 

 

 

 

② 「自分
じ ぶ ん

のフォルダ」、もしく

は「グループフォルダ」を

タップする。 

 

③ アプリ（発 表
はっぴょう

ノートなど）

をタップする。 

 

 

④ 作品
さくひん

や教 材
きょうざい

をダブルタッ

プすると開
ひら

くことができ

る。 

  

① 

② 

③ 

④ 

教材
きょうざい

・作品
さくひん

について 

マイページトップの下段
か だ ん

にも「教 材
きょうざい

・作品
さくひん

」が表示
ひょうじ

されています。 

そこからも作品
さくひん

や教 材
きょうざい

を開
ひら

くことができます。 

 
メモ 
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自分
じ ぶ ん

の意見
い け ん

に近
ちか

い位置
い ち

にマーカを自由
じ ゆ う

に配置
は い ち

することができます。 

①[ポジショニング]をタップする。 

 

 

 

②先生
せんせい

から送
おく

られたポジショニン   

グの課題
か だ い

をタップする。 

③左 上
ひだりうえ

のマーカをタップしたま

ま指
ゆび

で動
うご

かし、自分
じ ぶ ん

の意見
い け ん

の

位置
い ち

にマーカを置
お

く。 

（スライドパッドのドラッグで

も同様
どうよう

にできます。） 

 

 

 

 

 

 

 

② 

③ 

ポジショニングについて 

① 

[マーカ] 

③ 

「ポジショニング」で 入 力
にゅうりょく

したマーカは、先生
せんせい

の操作
そ う さ

でクラス全員
ぜんいん

のマーカ（意見
い け ん

）を重
かさ

ねて見
み

られるようになります。 

 
メモ 
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①画面
がめん

の右下
みぎした

のステータストレイを押
お

して

Wi-Fi
ワイファイ

マーク「未接続
みせつぞく

」を押
お

します。 

 

 

 

 

 

②ネットワークの一覧
いちらん

が表示
ひょうじ

されます。その

中
なか

から、利用
りよう

したいお家
うち

のネットワークを

選
えら

びます。 

 

 

 

③お家
うち

のネットワークのパスワード

を 入 力
にゅうりょく

します。 

 

 

 

か

庭
てい せつ

続
ぞく

家
か

庭
てい

の無
む

線
せん

LAN
ラ ン

につなげる 

お家のネットワーク 

12345678 

ABCDEFG 

irohanihoheto 

 

② 

①  

お家のネットワーク 

③ 
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をタップするとブラウザが開
ひら

きます。 ①

ランチャー画面
が め ん

の の横
よこ

のスペースに文字
も じ

を入れて検索
けんさく

することも 

できます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

① ランチャーボタンをタップしてカメラアプリを立
た

ち上
あ

げます。 

 
 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

しら がく

習
しゅう

インターネットブラウザを開
ひら

く 

二次元
に じ げ ん

コードを読
よ

み取
と

る 

①  

①  
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② スキャンから「 Q R
キューアール

コード」を選
えら

びます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

③ Web
ウ ェ ブ

カメラを二次元
に じ げ ん

コードに向
む

けることで読
よ

み取
と

りができます。 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

         

※ Q
キュー

R
アール

コード®は株
かぶ

式
しき

会
がい

社
しゃ

デンソーウェーブの登
とう

録
ろく

商
しょう

標
ひょう

です 

 

②  

③  

内
うち

カメラと外
そと

カメラを切
き

り替
か

えることができます。 
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❶ 前
まえ

のページに移動
い ど う

します            

❷  現在
げんざい

のページを最新
さいしん

にします          

❸ ページを全画面
ぜ ん が め ん

表示
ひょうじ

にします          

❹  開
ひら

いているウィンドウをすべて表示
ひょうじ

します    

❺  スクリーンショット（画面
が め ん

の表示
ひょうじ

）を撮影
さつえい

します 

❻  画面
が め ん

の明
あか

るさを下
さ

げます            

❼ 画面
が め ん

の明
あか

るさを上
あ

げます            

❽ 音
おと

を消
け

します（ミュート）           

❾ 音
おと

を小
ちい

さくします               

❿ 音
おと

を大
おお

きくします               

⓫ 押
お

し続
つづ

けるとログイン画面
が め ん

になります      

⓬ ランチャー画面
が め ん

を開
ひら

きます（ランチャーキー） 

  ※ほかのキーと合
あ

わせて使
つか

います。 

つか かた

Chromebook
ク ロ ー ム ブ ッ ク

のキーボード 

 
❶ ❷ ❸ ❹ ❺ ❻ ❼ ❽ ❾ ❿ ⓫ 

⓬ 
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① ファンクションキー「F１～F12」はありません。 

⓬「ランチャーキー」と❼～❿にあるキーを押
お

すことで次
つぎ

のような操作
そ う さ

も

できます。 

例
れい

：「ランチャーキー＋ ❼ 」 全角
ぜんかく

カタカナに変換
へんかん

 

「ランチャーキー＋ ❽ 」 半角
はんかく

カタカナに変換
へんかん

 

「ランチャーキー＋ ❾ 」 全角
ぜんかく

ローマ字
じ

に変換
へんかん

 

「ランチャーキー＋ ❿ 」  半角
はんかく

ローマ字
じ

に変換
へんかん

 

 

② Delete
デ リ ー ト

キーはありません。 

で削除
さくじょ

します。 基本的
き ほ ん て き

にはBackSpace
バ ッ ク ス ペ ー ス

キー 

「ランチャーキー＋BackSpace
バ ッ ク ス ペ ー ス

キー」でDelete
デ リ ー ト

キーと同
おな

じように動
うご

き

ます。 

③CapsLock
キ ャ ッ プ ス ロ ッ ク

キーはありません。 

「ランチャーキー＋alt
オルト

キー」で大文字
お お も じ

/小文字
こ も じ

の切
き

り替
か

えができます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Windows
ウ ィ ン ド ウ ズ

のキーボードとの比較
ひ か く
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※四日市市版
よ っ か い ち し ば ん

情 報
じょうほう

活用
かつよう

能 力
のうりょく

体 系 表
たいけいひょう

より 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

小
しょう

学
がっ

校
こう

３・４年
ねん

生
せい

 小
しょう

学
がっ

校
こう

５・６年
ねん

生
せい

 中
ちゅう

学
がく

生
せい

 

１分間
ぷんかん

で 40文字
も じ

以上
いじょう

の

文字
も じ

入 力
にゅうりょく

ができる 

１分間
ぷんかん

で 60文字
も じ

以上
いじょう

の

文字
も じ

入 力
にゅうりょく

ができる 

１分間
ぷんかん

で 80文字
も じ

以上
いじょう

の

文字
も じ

入 力
にゅうりょく

ができる 

タイピングスキルの目
も く

標
ひょう

 

3 

e 

d 

c 

2 

w 

s 

x 

4 

r 

f 

v 

5 

t 

g 

b 

6 

y 

h 

n 

7 

u 

j 

m 

8 

i 

k 

< 

9 

o 

l 

> 

0 

p 

; 

? 

- 

@ 

: 

_ 

\ 1 

q 

a 

z 

^ 

[ 

] 

右
みぎ

手
て

 左
ひだり

手
て

 

（スペースキー） 

メモ キーボードの  のついた場
ば

所
しょ

が「ホームポジション」です。 

打
う

ち終
お

わるたびに、いつもここに指
ゆび

をもどします。 

ホームポジション 
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段
(だん)

あ い う え お

行
(ぎょう)

a i u e o

あ
　あ

a

　い

i

　う

u

　え

e

　お

o

か k
    か

ka

　き

ki

　く

ku

　け

ke

　こ

ko

  きゃ

kya

  きゅ

kyu

  きょ

kyo

さ s
　さ

sa

　し

shi

　す

su

　せ

se

　そ

so

  しゃ

sha

  しゅ

shu

  しょ

sho

た t
　た

ta

　ち

chi

　つ

tsu

　て

te

　と

to

  ちゃ

cha

  ちゅ

chu

  ちょ

cho

な n
　な

na

　に

ni

　ぬ

nu

　ね

ne

　の

no

  にゃ

nya

  にゅ

nyu

  にょ

nyo

は h
　は

ha

　ひ

hi

　ふ

fu

　へ

he

　ほ

ho

  ひゃ

hya

  ひゅ

hyu

  ひょ

hyo

ま m
　ま

ma

　み

mi

　む

mu

　め

me

　も

mo

  みゃ

mya

  みゅ

myu

  みょ

myo

や y
　や

ya
 

　ゆ

yu

　よ

yo

ら r
　ら

ra

　り

ri

　る

ru

　れ

re

　ろ

ro

  りゃ

rya

  りゅ

ryu

  りょ

ryo

わ w
　わ

wa

    を

wo

ん
ん

n

が g
　が

ga

　ぎ

gi

　ぐ

gu

　げ

ge

　ご

go

   ぎゃ

gya

   ぎゅ

gyu

 ぎょ

gyo

ぎ z
　ざ

za

　じ

ji

　ず

zu

　ぜ

ze

　ぞ

zo

   じゃ

ja

   じゅ

ju

   じょ

jo

だ d
　だ

da

　ぢ

di

　づ

du

　で

de

　ど

do

  ぢゃ

dya

   ぢゅ

dyu

  ぢょ

dyo

ば b
　ば

ba

　び

bi

　ぶ

bu

　べ

be

　ぼ

bo

  びゃ

bya

びゅ

byu

 びょ

byo

ぱ p
　ぱ

pa

　ぴ

pi

　ぷ

pu

　ぺ

pe

　ぽ

po

   ぴゃ

pya

  ぴゅ

pyu

   ぴょ

pyo

　

ちいさい「っ」のだしかた

次(つぎ)の音(おと)のは

じめの文字(もじ)を２

回(かい)かさねる

YOKKAICHI⇒よっかいち

GAKKOU⇒がっこう

記号(きごう)のだしかた

～

☆★

※

〇●◎

◆□■

から (スペースキー)

ほし

こめ

まる

しかく

(スペースキー)

(スペースキー)

(スペースキー)

(スペースキー)

＜ 、
， ね

> 。
.    る

＝
ー ほ

｛ 「

[      。

（
8 ゆ

）
９ よ

!
1   ぬ

？ ・
/ め

「

、

。

ー

」

（

）

！

？

} 」
］む

+

+

+

+

 ローマ字
じ

表
ひょう
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① 

② 
 タップしてオンにする。 

オフ 

オン 

③ 

 

 

 

＜Wi-Fi
ワイファイ

機
き

能
のう

がオフ（未接続
み せ つ ぞ く

）になっていませんか？＞ 

 

 

 

 

 

 

＜正
ただ

しいアクセスポイント（ルーター）を選
えら

んでいますか？＞ 

 

 

 

 

 

 

 

 

トラブル① Wi-Fi
ワ イ フ ァ イ

につながらない 

③ 

正
ただ

しいアクセスポイント（ルー

ター）を選
えら

び、タップする。 

② 

① 
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＜方法
ほうほう

①＞ 

 キーボード使用
し よ う

時
じ

は「ショートカットキー」で画面
が め ん

の向
む

きを変
か

える。 

[
［

____
ｺ ﾝ ﾄ ﾛ ｰ ﾙ

]
］

＋[___
シフト

]＋[
［

＿
こうしん

]
］

キーを同時
ど う じ

に押
お

す 

ことで、右回
みぎまわ

り９０度
ど

ずつ回転
かいてん

できます。 

 

 

 

＜方法
ほうほう

②＞ 

タブレットのみ使用
し よ う

時
じ

で「自動
じ ど う

回
かい

転
てん

」がオフになっていませんか？ 

① タブレットをキーボードから取
と

り外
はず

す。 

 

 

 

②右下
みぎした

のステータストレイをタップする。 

③「自動
じ ど う

回転
かいてん

」をタップしてオンにする。 

 

 

 

トラブル② 画
が

面
めん

が縦
たて

のままになっている 

 

更新
こうしん

キー 

shift
シ フ ト

キー 

ctrl
ｺﾝﾄﾛｰﾙ

キー 

① 

 

色
いろ

が濃
こ

い状 態
じょうたい

になっていたらオンです。 
 

② 

③ 
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【「ローマ字
じ

」と「英数
えいすう

」を切
き

り替
か

えたいとき】 

 ＜方
ほう

法
ほう

①＞ 

［かな↔英数
えいすう

］キーを押
お

す。 

 

 

 ＜方
ほう

法
ほう

②＞ 

［英数
えいすう

］キーまたは［かな］キー

を押
お

す。 

 

【日本語
に ほ ん ご

入 力
にゅうりょく

を「ローマ字
じ

入 力
にゅうりょく

」から「かな 入 力
にゅうりょく

」にしたいとき】 

 ①右下
みぎした

のステータストレイを

タップ 

②［キーボード あ（JA）］をタ

ップする。 

 

 

③「 入 力
にゅうりょく

方法
ほうほう

」右側
みぎがわ

の歯車
はぐるま

ア

イコン  をタップする。 

トラブル③ 入
にゅう

力
りょく

したい文字
も じ

や数
すう

字
じ

が打
う

てない 

 

① 

③ 

② 
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④[ 入 力
にゅうりょく

方法
ほうほう

] [日本語
に ほ ん ご

］の 

  をタップする。 

 

 

 

⑤  [ ロ ー マ 字
じ

入 力
にゅうりょく

・ か な

入 力
にゅうりょく

］の  をタップして

[ローマ字
じ

]から[かな]に変
か

え

る。 

 

 

【ローマ字
じ

の大
おお

文
も

字
じ

と小
こ

文
も

字
じ

を切
き

り替
か

えたいとき（Caps
キ ャ プ ス

 Lock
ロ ッ ク

）】 

 ［alt
オルト

］キーを押
お

しながら 

［ ◉
ランチャー

］キーを押
お

す。 

 

 

  

 

＋ 

④ 

⑤ 
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＜音
おん

量
りょう

が「０」か「オフ（ミュート）」になっていませんか？＞ 

キーボードの音
おん

量
りょう

調
ちょう

節
せつ

ボタ

ンで 調
ちょう

節
せつ

する。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

トラブル④ 音
おと

が聞
き

こえない 

画
が

面
めん

上
じょう

（タブレットのみ）でもスピーカーのオンとオフの切
き

り替
か

えや、

音
おん

量
りょう

の 調
ちょう

節
せつ

ができます。 

メモ 

画面
が め ん

右下
みぎした

のステータ

ストレイをタップ 

ここをタップして、「オン」と「オフ」を切
き

り替
か

える 

音 量
おんりょう

を 

小さく 

 

オフ 

（ミュート） 

音 量
おんりょう

を 

大きく 
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＜明
あか

るさ（輝度
き ど

）調 節
ちょうせつ

を落
お

としていませんか？＞ 

キーボードの明
あか

るさ調 節
ちょうせつ

ボタン

で調 節
ちょうせつ

する。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

画
が

面
めん

上
じょう

（タブレットのみ）でも明
あか

るさの調 節
ちょうせつ

ができます。 
メモ 

ここをタップ、スライドして調 節
ちょうせつ

する。 

トラブル⑤ 画
が

面
めん

が暗
く ら

くて見
み

づらい 

 

明
あか

るく 

する 

・明
あか

るさを上
あ

げると、電池
で ん ち

が早
はや

くへります。 

・周囲
しゅうい

の明
あか

るさと、目
め

の健康
けんこう

を 考
かんが

えて、適切
てきせつ

な明
あか

るさに設定
せってい

しましょう。 

暗
くら

く 

する 

 

画面
が め ん

右下
みぎした

のステータス

トレイをタップ 

 

をタップ 
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■ Sky
ス カ イ

株
かぶ

式
しき

会
がい

社
しゃ

：SKYMENU
ス カ イ メ ニ ュ ー

 Cloud
ク ラ ウ ド

 Devicecontrol
デ バ イ ス コ ン ト ロ ー ル

 Edition
エディション

 

 

■ Sky
ス カ イ

株
かぶ

式
しき

会
がい

社
しゃ

：SKYMENU
ス カ イ メ ニ ュ ー

 Cloud
ク ラ ウ ド

 Professional
プ ロ フ ェ ッ シ ョ ナ ル

 Edition
エディション

 

 

■ 文
もん

部
ぶ

科
か

学
がく

省
しょう

：児
じ

童
どう

生
せい

徒
と

の健
けん

康
こう

に 留
りゅう

意
い

して I C T
アイシーティー

を活
かつ

用
よう

するためのガイドブック 

（令和
れ い わ

４年
   ねん

３月
   がつ

改訂版
かいていばん

） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

タブレット端
たん

末
まつ

 操
そう

作
さ

ガイドブック 

発
はっ

 行
こう

 令
れい

和
わ

8年
ねん

４月
がつ

 

発
はっ

行
こう

者
しゃ

 四
よっ

日
か

市
いち

市
し

教
きょう

育
いく

委
い

員
いん

会
かい

 

〒 510-8601 三
み

重
え

県
けん

四
よっ

日
か

市
いち

市
し

諏
す

訪
わ

町
ちょう

1番
ばん

5号
ごう

 

電
でん

話
わ

 /（059）354-8255  

E-mail / kyouikusuishin@city.yokkaichi.mie.jp 

 

引
いん

用
よう

・参
さん

考
こう

資
し

料
りょう

 


