
U SER'S GUIDE
学校に欠席連絡を送信する

［ 欠席連絡］では、 児童・ 生徒の欠席・ 遅刻・ 早退などの連絡を

学校に送信するこ と ができます。 学校側が確認し たこ と も画面

で確認できます。
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①ト ッ プメ ニューで［ 欠席連絡］をタ ッ プします。

②欠席連絡一覧画面でサイド メ ニューをタ ッ プします。

③表示さ れたサイド メ ニューから［ 新規登録］をタ ッ プ
します。

④連絡内容を選択・ 入力して作成します。

⑤［ この内容で欠席連絡を送信する ］ボタ ンをタ ッ プし
ます。

⇒登録が完了したメ ッセージが表示されます。

※ 連絡内容は、欠席する日や区分（ 欠席、遅刻など ）、理由（ 風邪、腹痛など ）

を入力することができます。

※ 学校が連絡を確認すると、 欠席連絡一覧画面に［ 学校確認済］と 表示さ

れます。
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U SER'S GUIDE
副アカウント に欠席連絡の設定をする

主アカウント は副アカウント の欠席連絡に関する権限を設定す

るこ と ができます。 設定すると 、 副アカウント ユーザーも 欠席

連絡を表示・ 編集できるよう になり ます。
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①ト ッ プメ ニューで［ 欠席連絡］をタ ッ プします。

②欠席連絡一覧画面でサイド メ ニューをタ ッ プします。

③表示されたサイド メ ニューから［ 欠席連絡設定］をタ ッ
プします。

④［ 有効］［ 無効］を選択して設定します。
［ 表示権限設定］： 欠席連絡情報を副アカウント が閲覧できる（ 有効）・ でき

ない（ 無効）を設定します。

［ 編集権限設定］： 副アカウント が欠席連絡の新規登録や変更を操作できる

（ 有効）・ できない（ 無効）を設定します。 子ども本人の副アカウント は、

新規登録・ 変更ができないよう になっているため、 選択肢には表示さ れ
ません。
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